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Tietosuojailmoitus: kansainvalinen henkilostoliikkuvuus

Tama on tietosuojailmoitus, joka perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikloihin 13 ja 14.

Rekisterinpitaja

Turun ammattikorkeakoulu Oy
Joukahaisenkatu 3

20520 Turku

Puhelinvaihde (02) 263 350

kirjmamo@turkuamk.fi

Vastuuhenkilo ja yhteyshenkilot
Mervi Raita, henkilostopaallikko

Mirva Virtanen, rekrytointi- ja HR-asiantuntija

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
Laheta kaikki tietosuojaan liittyvat yhteydenotot osoitteeseen:

tietosuoja@turkuamk.fi

Tietosuoja-sahkopostiosoitteeseen lahetettyja viesteja kasittelee
tietosuojavastaava ja hanen tyoparinaan seka varahenkilonaan toimiva

tietosuoja-asiantuntija.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Henkilbtietojen ensisijainen kasittelytarkoitus on kansainvalisen (kv)
henkilostoliikkuvuustoiminnan mahdollistaminen korkeakoulujen valilla seka
kv-toiminnan tilastointi ja viranomaisohjeiden mukainen raportointi. Lisaksi
tietoja kaytetaan viestintaan, yhteistydsuhteiden hallintaan seka kv-

henkilostovaihdossa olevien tyontekijoiden turvallisuuden varmistamiseen.
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Kv-liikkuvuuden tapahtumien (ns. kv-viikkojen tai kv-paivien seka esimerkiksi

kansainvalisten hankekokousten) osalta tietoja kasitellaan tapahtuman

jarjestamiseksi ja tapahtumasta viestimiseksi.

Turun AMK:n henkil6ston kv-liikkuvuus on samalla aina myos

tyomatkustamista. Erillisessa matkanhallinnan tietosuojailmoituksessa

kuvataan, miten Turun AMK:n henkiloston tietoja kasitellaan ulkomaan

tyomatkojen matkajarjestelyiden ja matkakustannusten korvaamisen

yhteydessa.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Kv-liikkuvuustoiminnan kokonaisuudessa sovelletaan useita henkil6tietojen

kasittelyn oikeusperusteita:

Henkildstoliikkuvuuden Erasmus-apurahan myontamisessa ja tyontekijan
henkilostoliikkuvuusjaksoon liittyvien asiakirjojen kasittelyssa tietojen
kasittelyn oikeusperusteena on sopimus (kasittely on tarpeen sellaisen
sopimuksen taytantoon panemiseksi, jossa rekisteroity on osapuolena, tai
sopimuksen tekemista edeltavien toimenpiteiden toteuttamiseksi
rekisterdidyn pyynnosta). Myos saapuvassa henkildstoliikkuvuudessa
(yksittaiset henkilostoliikkuvuusjaksot, tapahtumat, hankekokoukset)
henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on sopimus.

Tyontekijan sosiaaliturvan maarittamisessa ulkomaantyon ajalle
henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste on rekisterinpitajan lakisaateinen
velvoite.

Henkilotietojen kasittelyssa Opetus- ja kulttuuriministerion vuosittaisen
lahtevan ja saapuvan henkilostoliikkuvuuden tiedonkeruun toteuttamiseksi

oikeusperusteena on rekisterinpitajan lakisaateinen velvoite.

Kasiteltavat henkildtietoryhmat ja henkilotietojen sailytysajat

Kasiteltavia henkilotietoja:

Turun AMK:sta ulospain suuntautuvan henkildstoliikkuvuuden
yhteydessa kerataan paasaantoisesti henkilon nimi, kansalaisuus,
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sukupuoli, syntymaaika, tyoyhteystiedot, tehtavanimike, koulutusala ja
sijoittuminen organisaatiossa seka tyokokemusvuodet. Nama tiedot
tarvitaan sekd OKM:n vuosittaista tiedonkeruuta etta
henkilostoliikkuvuuden apurahojen myontajaa varten.

Mikali Turun AMK:sta ulospain suuntautuva henkilostoliikkuvuusjakso
edellyttad Suomen sosiaaliturvaan kuulumisen osoittavan A1-todistuksen
hakemista Elaketurvakeskukselta (ETK), todistuksen hakemisen
yhteydessa kasitellaan A1-hakemukseen vaadittuja tietoja. ETK
kasittelee hakemuksessa annettuja tietoja rekisterinpitajana oman
tietosuojailmoituksensa mukaisesti.

Saapuvan kv-likkuvuuden yhteydessa kerataan henkilén nimi,
yhteystiedot, kansalaisuus, lahtomaa, sukupuoli, kotiorganisaatio, asema
kotiorganisaatiossa ja koulutusala. Nama tiedot tarvitaan OKM:n
vuosittaista tiedonkeruuta varten. Lisaksi voidaan kerata muita
likkuvuusohjelman edellyttamia tietoja, esimerkiksi CV ja sen mukana
saadut henkilotiedot.

Kv-liikkuvuuteen liittyvien sopimusten yhteydessa kasitellaan lisaksi
likkuvuusjaksojen yhteyshenkildiden yhteystietoja.

Tapahtumien jarjestamisen yhteydessa voidaan tapauskohtaisesti kerata

muutakin tietoa, esimerkiksi tieto erikoisruokavaliosta.

ilotietojen sailytysaikoja ohjaa Turun AMK:n tiedonohjaussuunnitelma.

Esimerkiksi:

Lahtevaan Erasmus-henkilostoliikkuvuuteen liittyvia tietoja sailytetaan 6
vuoden ajan liikkuvuusprojektin paattymispaivamaarasta.
Matkasuunnitelmia ja -laskuja sailytetaan arkistossa 6 vuoden ajan.
Kirjanpidon vientilistojen sailytysaika on 10 vuotta.

Saapuvaan henkiléstoliikkuvuuteen liittyvia tietoja sailytetdan enintdan 5

vuoden ajan siitd vuodesta, johon liikkuvuusjakso on ajoittunut.
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- Tapahtumien osalta kaikki muut paitsi liikkuvuustilastoinnissa ja -
raportoinnissa tarvittavat tiedot poistetaan 6 kuukautta tapahtuman
jalkeen.

—  OKM:n tiedonkeruuseen luovutettuja numeromuotoisia liikkuvuustilastoja

sailytetaan pysyvasti.

Saannénmukaiset tietolahteet
Kv-liikkuvuusjaksolle Iahtevan tyontekijan tiedot kerataan tyontekijan
tayttamalta matkasuunnitelmalomakkeelta, lahtijalta itseltaan ja HR-
jarjestelmasta. Kv-liikkkuvuuden tilastointiin ja raportointiin tarvittavat tiedot
keratdan matkalaskuraporteista, HR-jarjestelmasta ja intranetin

henkilokorteista.

Saapuvat kansainvaliset vierailijat ilmoittavat tilastointitarkoituksiin kerattavat

tietonsa paasaantoisesti itse tahan tarkoitukseen laaditulla lomakkeella.

Kv-tapahtumiin tarvittavat henkildtiedot keratdan suoraan osallistuijilta.

Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat
Henkildston kv-liikkuvuuden tietoja toimitetaan Opetushallitukselle, Opetus- ja
kulttuuriministeridlle seka Euroopan komissiolle tai muulle toiminnan
rahoittajalle ja laissa maaritetylle taholle, heidan maarittelemillaan tavoilla. A1-

todistuksen hakemisen yhteydessa henkilotietoja luovutetaan ETK:lle.

Turun AMK:n sisalla tietoja toimitetaan niille, jotka tyotehtaviensa puolesta
tietoja tarvitsevat. Naita ovat esimerkiksi kv-vaihtoon saapuvien
yhteyshenkilot, kansainvalisten asioiden koordinaattorit ja tapahtumien

jarjestamisesta vastaavat tahot.

Liikkuvuusohjelman puitteissa tapahtuvan ulospain suuntautuvan
henkilostoliikkuvuuden kohdalla tietoja luovutetaan myods vastaanottavalle

organisaatiolle.

Saapuvien kv-vieraiden tietoja kerataan lomakkeella ulkopuolisessa

jarjestelmassa.
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Olennaiset tiedot henkil6tietojen siirrosta kolmansiin maihin (EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle)

Henkilotietoja ei paasaantoisesti siirreta EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. Jos kv-
vaihto kohdistuu EU:n tai ETA:n ulkopuoliseen kohteeseen, voidaan vaihtojen

jarjestelyyn tarvittavia tietoja siirtaa tapauskohtaisesti.

Tietojen suojauksen periaatteet
Tietoihin on paasy vain niilla henkilGilla, jotka tietoja tyotehtaviensa puolesta

tarvitsevat. Paasya on rajattu kayttajatunnuksilla ja kayttdoikeuksilla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterodidylla on tietosuoja-asetuksen mukaan oikeus:

—  saada tietoa henkilGtietojen kasittelysta, ellei laissa ole erikseen
saadettya poikkeusta

—  tarkastaa itsedan koskevat tiedot ja korjata virheelliset tai puuttuvat tiedot

- poistaa tietonsa (ei sovelleta, jos kasittelyperuste on lakisdateinen tai
yleisen edun mukainen tehtava)

- rajoittaa tietojensa kasittelya

—  vastustaa tietojensa kasittelya, jos kasittelyperuste on yleinen tai
oikeutettu etu

- pyytaa itse toimittamiensa henkildtietojen siirtdmista rekisterinpitajalta
toiselle, jos kasittelyperuste on suostumus tai sopimus

- peruuttaa antamansa suostumus

- henkil6tietojen oikaisua/poistoa/kasittelyn rajoitusta koskeva
rekisterinpitajan ilmoitusvelvollisuus

—  olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi (rekisteroity voi

sallia automaattisen paatdksenteon suostumuksellaan)

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan ottamalla yhteytta ilmoituksessa
mainittuun yhteyshenkil6on tai tietosuojavastaavaan. Lisatietoja rekisterdidyn

oikeuksista antavat yhteyshenkilo ja/tai tietosuojavastaava.




TURKU AMK

TURKU UNIVERSITY OF
APPLIED SCIENCES

TIETOSUOJAILMOITUS 6 (6)
15.8.2025

Jos henkilotietojen kasittely ei edellyta rekisterdidyn tunnistamista ilman
lisatietoja eika rekisterinpitaja pysty tunnistamaan rekisteroitya, niin oikeutta
tietojen tarkastamiseen, oikaisuun, poistoon, kasittelyn rajoittamiseen,

ilmoitusvelvollisuuteen ja siirtdmiseen ei sovelleta.

Sinulla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali katsot,
etta henkilotietojesi kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa. Tietosuojavastaavan yhteystiedot on mainittu

tietosuojailmoituksen alussa. Kaikki pyynnot kasitelladn tapauskohtaisesti.




