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Tietosuojailmoitus: Opiskelijatuutoritoiminnan hakuprosessi ja
tehtavaan valittujen rekisteri

Tama on tietosuojailmoitus, joka perustuu EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen
artikloihin 13 ja 14.
Rekisterinpitaja
Turun ammattikorkeakoulu Oy
Joukahaisenkatu 3
20520 Turku
Puhelinvaihde (02) 263 350

kirjaamo@turkuamk_fi.

Vastuuhenkild ja yhteyshenkilot
Vastuuhenkilo: Mikko Siitonen, Kumppanuuspaallikko.

Yhteyshenkilo: Hanna-Maria Pajari, Asiantuntija, hanna-
maria.pajari@turkuamk.fi.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

Harri Kilpio, tietosuojavastaava (Turun AMK),
+358 50 598 5830

Laheta kaikki tietosuojaan liittyvat yhteydenotot osoitteeseen:

tietosuoja@turkuamk_fi.

Tietosuoja-sahkopostiosoitteeseen lahetettyja viesteja kasittelee
tietosuojavastaava ja hanen tyoparinaan seka varahenkildnaan toimiva

tietosuoja-asiantuntija.

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus
Kasittelemme tietoja opiskelijatuutorihakuprosessin toteuttamiseksi ja

opiskelijatuutoriksi valittujen henkildiden rekisterin yllapitamiseksi.
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Henkilbtietojen kasittely pitaa sisallaan seuraavat toimenpiteet:
¢ hakemusten kasittely
¢ yhteydenpito hakijan kanssa
e haastattelut

e tehtavaan valittujen henkildiden koulutukset ja yhteydenotot

opiskelijatuutoritoiminnan aikana
¢ muut hakuvaiheen toimenpiteet — opiskelijatuutoriksi valittujen

opiskelijoiden henkilGtietorekisterin kasittely ja yllapito.

Henkilotietojen kasittelyn oikeusperuste

Oikeusperuste on rekisterdidyn suostumus.

Kasiteltavat henkilotietoryhmat ja henkilotietojen sailytysajat
Kasiteltavat henkilotietoryhmat ovat opiskelijatuutoritoimintaan hakeutuvien ja
valittujen henkildiden tiedot.

Kasiteltavia henkildtietoja ovat:

e henkildon perustiedot (nimi, puhelin, sahkdposti ja opintoihin liittyen

esimerkiksi koulutusala ja ryhmatunnus)
¢ henkilon hakukirjeessa ilmoitetut tiedot

e muut hakuun tarvittavat tiedot sekd muut henkilon itse hakemuksessa

tai hakuprosessin aikana antamat tiedot.
Henkilotietoja sailytetdan seuraavasti:

e Hakemus sailytetdadan Webropol-jarjestelmassa kaksi vuotta ja
poistetaan kahden vuoden kuluttua hakemuksen viimeisesta

muokkaamisesta tai hakijan pyynnosta.

e Tehtavaan valittujen henkildiden hakemus tallennetaan Turun AMK:n
Webropol- jarjestelmaan ja Turun AMK:n opiskelijatuutoritoiminnan

jarjestelmaan osaksi muuta perustamiseen liittyvaa dokumentaatiota.
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e Muuta kerattya tietoa sailytetaan lahtdkohtaisesti niin pitkdan kuin

hakija on edelleen asiaan osallisena ja mukana prosessissa.

Saannonmukaiset tietolahteet
Henkilotiedot on saatu suoraan rekisteroidylta. Tietolahteina saatetaan

hyodyntaa myds hakijan suosittelijoita.

Henkilotietojen vastaanottajat tai vastaanottajaryhmat

Hyddynnamme hakuprosessissa Webropol-jarjestelmaa, johon hakija syottaa
tietonsa ja hakemuksensa. Opiskelijatuutoritoiminnan hakuprosessin aikana
kasiteltavia tietoja luovutetaan vain paatdksentekoprosessissa mukana oleville
tahoille seka niille Turun AMK:n tyontekijoille, joiden tyotehtaviin tietojen
kasittely kuuluu. Julkisuuslain perusteella hakijatietoja luovutetaan

vaadittaessa rajoitetusti.

Olennaiset tiedot henkilotietojen siirrosta kolmansiin maihin (EU:n tai ETA:n
ulkopuolelle)

Henkilbtietoja ei siirretéa kolmansiin maihin.

Tietojen suojauksen periaatteet
Tietoihin on paasy vain niilla henkil6illa, jotka tietoja tyotehtaviensa puolesta

tarvitsevat. Paasya on rajattu kayttajatunnuksilla ja kayttdoikeuksilla.

Rekisteroidyn oikeudet

Rekisterdidylla on tietosuoja-asetuksen mukaan oikeus:

—  saada tietoa henkilotietojen kasittelysta, ellei laissa ole erikseen
saadettya poikkeusta

—  tarkastaa itseaan koskevat tiedot ja korjata virheelliset tai puuttuvat tiedot

—  poistaa tietonsa (ei sovelleta, jos kasittelyperuste on lakisaateinen tai
yleisen edun mukainen tehtava)

—  rajoittaa tietojensa kasittelya

—  vastustaa tietojensa kasittelya, jos kasittelyperuste on yleinen tai

oikeutettu etu
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—  pyytaa itse toimittamiensa henkilGtietojen siirtamista rekisterinpitajalta
toiselle, jos kasittelyperuste on suostumus tai sopimus

- peruuttaa antamansa suostumus

— henkildtietojen oikaisua/poistoa/kasittelyn rajoitusta koskeva
rekisterinpitajan ilmoitusvelvollisuus

—  olla joutumatta automaattisen paatoksenteon kohteeksi (rekisteroity voi

sallia automaattisen paatoksenteon suostumuksellaan)

Rekisteroity voi kayttaa oikeuksiaan ottamalla yhteytta ilmoituksessa
mainittuun yhteyshenkildon tai tietosuojavastaavaan. Lisatietoja rekisteroidyn

oikeuksista antavat yhteyshenkilo ja/tai tietosuojavastaava.

Jos henkildtietojen kasittely ei edellyta rekisterdidyn tunnistamista ilman
lisatietoja eika rekisterinpitaja pysty tunnistamaan rekisteroitya, niin oikeutta
tietojen tarkastamiseen, oikaisuun, poistoon, kasittelyn rajoittamiseen,

ilmoitusvelvollisuuteen ja siirtdmiseen ei sovelleta.

Sinulla on oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetun toimistoon, mikali katsot,
ettd henkildtietojesi kasittelyssa on rikottu voimassa olevaa
tietosuojalainsaadantoa. Tietosuojavastaavan yhteystiedot on mainittu

tietosuojailmoituksen alussa. Kaikki pyynnot kasitellaan tapauskohtaisesti.
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